
MyCARIN の使い方 
 

MyCARIN とは？ 

MyCARIN を使えば、パソコンやスマートフォンから以下のことができます。 

○貸出状況（借りている本、返却期限日）の確認 

○貸出更新（返却期限日の延長） 

○本の予約 

○外部書庫にある本の取り寄せ 

○気になった資料のリストを作成できる「My 本棚」 

○購入リクエスト 

○新着資料が入ったときにメールで通知 

〇他大学からの文献複写物や本の取寄せ（大学 4 年生、大学院生、BFGU 生、教職員対象） 

 

MyCARIN へのログイン 

図書館ホームページや OPAC 画面よりアクセスしてください。 

  
 

 

 

 



ログイン ID とパスワードは、各学校より配布されている Gmail アカウントと同じです。 

※ID、パスワードがわからない場合はオープンメディアルーム（C 館 11 階）で問い合わせてください。 

※教職員はお問い合わせください。 

 

 

貸出・予約状況の確認 

借りている本、予約している本があれば「貸出○件」「予約〇件」と表示されます。クリックすれば、返

却期限日等、詳しい情報が確認できます 

 

 

  
 



貸出更新（返却期限日の延長） 

更新したい本の右側にある「更新」ボタンをクリックすると更新できます。 

＜注意＞ 

・延滞資料が１冊でもあると更新できません。 

・MyCARIN での更新は 1 冊につき 5 回までできます。6 回以上更新したい場合は、資料を持って総合カ

ウンターまで来てください。 

  

 

本の予約 / 外部書庫にある本の取り寄せ 

予約には２種類あります。 

・棚にある（借りられていない）本を予約すること（この予約機能で、外部書庫の本を取り寄せることが

できます） 

予約する ➡ スタッフが確保 ➡ 確保メールが届く ➡ 図書館で借りる 

・貸出中の本を予約すること 

予約する ➡ 本が返却される ➡ 確保メールが届く ➡ 図書館で借りる 

※MyCARIN で予約できるのは貸出可能な本のみです。外部書庫にある禁帯出の本の取寄せは総合カウン

ターで受け付けています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



予約したい本の右側にある「予約する」をクリックして手続きしてください。 

<検索結果一覧> 

 

 

<詳細表示> 

  

選択した本は、仮予約資料となります。この時点では予約は確定していません。「予約登録」をクリック

して手続き完了です。 

 

 

  

 



気になった資料のリストを作成できる「My 本棚」 

当館所蔵資料の中で、気になった資料を保存することができる機能です。 

画面右側にある「My 本棚へ」をクリックすると、本棚に保存できます。 

画面右上にある「My 本棚を見る」で、保存した資料を確認することができます。 

 

※「My 本棚へ」「My 本棚を見る」は、MyCARIN にログインしていない状態では表示されません。 

 

 
 

本棚から削除したい場合、「My 本棚の外へ」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 



<My 本棚> 

My 本棚では、フォルダを作成して、資料を移動することで整理することができます。 

画面左の「資料グループ」でフォルダの新規作成が可能です。「追加」ボタンをクリックして、フォルダ

名を入力してください。 

My 本棚に入った資料は「（グループなし）」の状態です。 

移動したい資料の左上のチェックボックスにチェックを入れ、上部の「チェックした項目を○○○に移

動」で、移動したいフォルダを選択のうえ、「移動」をクリックすると、資料を移動することができます。 

 

 

  



新着資料が入ったときにメールで通知  

興味のあるジャンルを選択したり、キーワードを入力しておくと、図書館に新着資料として入ったとき

に、メールでお知らせします。興味のある雑誌を登録しておけば、新しい号が入ったときにメールでお知

らせします。 

利用者ページ画面左側のメニュー一覧より「新着資料通知登録」を選択してください。 

 
 

分類グループ区分、資料区分 1、言語区分、所在区分 1 から、希望するものを選択してください。 

受信したい新着資料に関連するキーワードを登録することも可能です。 

 

  

 



選択できたら画面下部の「登録」をクリックしてください。 

 

 

雑誌の新着資料通知登録は、雑誌の「検索結果詳細」画面で登録できます。 

 

 

購入リクエスト（購入依頼） 

当館で所蔵していない図書や雑誌について購入リクエスト（購入依頼）の申請ができます。 

利用者ページ画面左側のメニュー一覧より「希望資料申請」を選択してください。 

 

 

 



新規申請の「購入依頼」を選択してください。 

 

 

必要事項を入力のうえ「申請」をクリックして申請してください。 

・資料情報：必須項目以外の項目もわかる範囲で入力してください。 

・メモ欄：「電子書籍可」または「電子書籍不可」をご入力ください。その他に何かあれば併せてご入力

ください。 

・目的（用途）：入力していただくと購入の判断の参考になります。 

 

 

 

 

 



他大学からの文献複写物や図書の取寄せ（大学 4 年生、大学院生、BFGU 生、教職員対象） 

当館が所蔵していない雑誌記事や論文の複写物および図書の取り寄せを申請することができます。申

請受付後、所蔵している大学図書館を探して取寄せます。 

複写物の取寄せは、複写料金がかかります（白黒 1 枚 10 円、カラー1 枚 50 円）。 

図書の取寄せに料金は発生しません。取寄せた図書は図書館内で閲覧が可能です（原則、貸出や図書館

外に持ち出すことはできません）。閲覧可能期間は所蔵する大学によって異なります。 

メニュー一覧より「希望資料申請」を選択してください。 

 

 
 

複写物の申請は、新規申請「複写申請」を選択してください。図書の取寄せは「貸借依頼」を選択してく

ださい。 

※貸借依頼とは、文化学園大学図書館で所蔵していない図書を他大学から取り寄せるものです。外部書庫

からの取寄せは、こちらからは受け付けていません。予約機能で手続きしてください。 

 

 

 

 

 



必要事項を入力のうえ画面下部の「申請」をクリックすると手続き完了です。 

申請上の確認事項がある場合、複写物や図書が届いた際には、文化学園 Gmail 宛にメールをお送りしま

す。 

 

 


